EXPORTACION DE REPORTES CONCAR A PDTS

MODUL
0] 5:
SUNAT

Este médulo contiene las opciones para generar los archivos planos (archivos de texto)
que se declaran en los programas de SUNAT: PDT601, DAOT, PDT3550, PDT
RENTA ANUAL y PDB Mensual Exportadores. Se recomienda crear una carpeta
previamente para guardar los archivos generados de modo que sea mas facil su
ubicacion al momento de importarlos desde los programas de SUNAT.
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11.1 PDT
Honorarios

Opcion que genera los archivos de la planilla electronica a cargar en el PDT601-SUNAT
a través de la opcién Generacion Archivo Honorarios.

Consideraciones Previas:

[0 Los prestadores de servicios deberdn estar registrados como anexos tipo H y
contener en el MANTENIMIENTO DE ANEXOS informacién en las pestafias de

Datos Principales, Datos Complementarios y Datos Prestador de Servicios.

& - Modificacion X
Datos Principales ] Datos Complementarios ] Datos Prestador de Servicios
Tipo de anexo IH HONORARIOS 3
Cédigo de Anexo | 10032715383
Descripcién |PATRICIA REYNOSO VILLAFRANCA
Referencia |




7

B+ Modificacién

Datos Principales ] Datos Complementarios: L
Tipo de anexo |H HONORARIOS _I
Cédigo de Anexo  |100927153:
Apellido Paterno |REYNDSO
Apelido Matemo | VILLAFRANCA
Nombre |PATRICIA
Formulario Susp. I—
Telefono/Fax |
Entidad Financiera | |

Adicionalmente, se tendra que configurar la cuenta de Retencion de 4ta. Categoria:

B+ Modificacion [e23w)
Datos Principales Cuenta 401721 T Formatos ]
BHEnE 401721 |?.3NIA DE CURRTZ CATEGORIE
Tipo de Cuerta |p PASIVDO ¥ DATRIMONIO ﬂ
Mivel de Salda |2 SARLDD x CUENTA y AENEHD ﬂ
Tipo de Aneso |7 HONORARICS =] TipanesoRef. SIN ANEXO d
Taza -
o Iv Doc.Referencia [~ Fecha'Ymto. [~ Area
[ Cuenta Ajuste ACM [ | Doc.Referencia 2 | Tipo Medio de Pago
Reqg. Cuenta |1'i MANUATL ﬂ ton. Referencia | ﬂ
Cuenta Cargo Cuenta Aboto
Uzuano/Fecha SIST 0570372011 07:58: & l

Se deben provisionar todos los recibos de honorarios a
Comprobantes]Comprobante Honorarios.

través de la opcion:

Los comprobantes de honorarios que se desean incluir en la planilla electronica
por ley deben estar cancelados al 100%. Por lo tanto, en el sistema también

deben pagarse al

100%, caso contrario duplicaria el pago de la retencion ya que el recibo saldria 2 veces.

Importar las tablas generales de la Planilla Electronica que
en lageneracion de Archivo de PDT-Honorarios. Estas tablas
contenidas dentro del

seran utilizadas
estan



archivo PLANILLA.DBF que se carga a través del menid Movimiento Datos[Carga Tablas
Datos PDT Honorarios.

11.1.1 Generacion Archivo Honorarios

Esta opcion genera dos archivos para declarar la Renta de 4ta categoria. Estos son:

1. PLAME — Prestadores de servicios
2. PLAME — Prestadores de servicios: Detalle del comprobante.

B3 « Genera Archivo de PDT-Heonorarios - CTCUARDL E

Procesar |

Codigo Hombres RUC Situacion

Seleccione un Mes

LA

= [ |4

Planilla Electranica _ | |ﬁ-|@| %l| EM | % |ﬂ| }( Recibog -

En esta pantalla se podra:

Planila Electronica
EXPORTAR ARCHIVOS DE LA PLANILLA

ELECTRONICA (Alt-P) U | CREAR UN PRESTADOR DE
&rvicios (Alt-C)

M MODIFICAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS (Alt-M)
8} CONSULTAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS (Alt- T)
E41 ORDENAR LOS PRESTADORES DE SERVICIOS (Alt-O)
FORMATO 4.1 LIBRO DE RETENCIONES (Alt-F)

& |MPRIMIR (Alt-1)

Ml BUSCAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS (Alt-B)
x|

ELIMINAR UN PRESTADOR DE
Becbos | sepv/ic10s (Alt-E) MUESTRA EL
DETALLE DE LOS RH (Alt-R)



Ingresar a esta opcién y en la pantalla siguiente seleccionar el mes y pulsar el botdén

Procesar |

ISituacibn
10092715383 PATRICIA REYNOSO VILLAFRANCA 10092715383 01

El sistema mostrard todos los
prestadores de servicios que hayan
tenido alguin RH PAGADO en el
mes de proceso.

e s | D 2|4 e [ 8

& \ODIFICAR (Alt- M)

ﬁ

Apelida Paterno Apellido Materma MNaombres
Codigo Prestadar — [10052715333 |REYNOSD [WILLAFRANCA, |PATRICIA
Tipo de Documento IDEI Mo exizte en T abla ;I
Mro de Documento | RUC Prest. Servicios |1 0092715383
Sexo I 02  Femenino ;I
Fecha Macimiento I il
Macionalidad ISESS PERLAMD ;I
Teléfono I
Comreo Electrinico |
Essalud Yida |00 NOTIENE ESSALUD WIDA ~|
¢Domiciiado? I
Tipo de ia | ]
Mombre de la Via |
Mumero I Interior I
Tipo de Zona I LI Mombre de la Zona I
Feferencia I Ubigeo I

Aplica Convenio para

Situacidn |D1 ACTIVD _I evitar doble imposicidn I

- 1 T
Nota: Si el prestador de servicios es un NO DOMICILIADO debe estar sin check el casillero
¢Domiciliado?. Solo en este caso es obligatorio llenar los datos de direccién, para

lo cual necesitara cargar el archivo Planilla.dbf.



Feciboz (A|t- R)

Desde esta opcion se podra visualizar todos los recibos por honorarios pagados dentro
del mes de proceso y correspondiente al prestador de servicios seleccionado.

' £5.+ Genera Archivo de PDT-Honorarios - CTCUARDL @

Seleccions un Mes |08 Agosto ;I Procesar |
Codigo
10082715383

|TD|S-EtiE|NumDﬂc Importe Fee.Pago =
00078 1000.00/ 30/08/2013 *

Codigo [10052715563
Tipo de Comprobante |g RECIBO POR HONDRARID  ~ |
Serie IW

Numero Doc W
Fecha de Emisidn IW
Fecha de Pago IW
Importe Honaorario I‘IDDD—
Fenta 4ta Categaria ID—
Importe Meta I‘IDDD—

Observacian |PATRICIA REYNOS, RH D02-D0078

Planilla Electronica

Ademas de consultar, se le podra dar mantenimiento a los recibos por honorarios, para
lo cual estan habilitados los botones de creacién, modificacion, eliminacion, consulta,
buscar y salir.

E41

Presionar le botén

Seleccione un Mes : Ios Agosto ZI Procesar I
Cédigo [Nombres [RUC Situacién ﬂ
1 10092715383 PATRICIA REYNOSO VILLAFRANCA 10092715383 01 -;‘

 orta v [ O [ [0 4 e & ¢



Seleccionar entre emitir el reporte a pantalla o a

Excel

Formato 4.1 - Libro de Retenciones - Incisos e) y £) del articulo 34 de la Ley del Impuesto a la Renta Pag. 1
Periodn : AGOSTO DE 2013 CTCURRDL
RUC : 20211683199

Razon Social : EMP.ABCSAC.
Expresado en : S0LES

FECHR PAGOD ---—--——--——-———-- PERSONA QUE BRINDO EL SERVICIC MONIC DE LA RETRIBUCION -------—-
o RETENCION TIPQO NUMERC DCMTIC. APELLIDOS Y NOMBRES MCNTO RETENCION MCNTO
DCMTO. IDENTIDAD BRUTO EFECTUADA NETO

30/08/2013 & 10092715383 REYNCS(O VILLAFRANCR PATRICIR 1,000.00 0.00 1,000.00

TOTAL 1,000.00 0.00 1,000.00

Planilla Electronica

En esta pantalla se podra exportar los archivos para el PLAME. Después
de revisar y/o modificar el archivo de PLAME, generar la planilla electronica para lo

cual se debe presionar el botgn Elanila Electionica

B3 - Exportacion de archivos de la planilla electrénica - CTCUARDS [
IInidad D esting
Procesar
Directana Desting
i Salir
(] BACKUP

|;| BACKUP EMP REAL SYSTEMS - 0L -

Archivoz a exportar
[ Datos principales del prestador de servicios - cuarta categaria
| Datos del prestador de servicios - cuarta categoria

[ Datos del detalle de comprobantes de prestadores de servicios - cuarta categoria

[ PLAME - Prestadares de Servicios
[ PLAME - Prestadores de Servicios: detalle de comprobante

La pantalla muestra los campos de “Unidad Destino” y “Directorio Destino” para que el
usuario

indique la ruta donde desee guardar los archivos a

generar. Activar los 2 Gltimos casilleros referentes al

PLAME:



63 Exportacién de archivos de la planilla electrénica - CTCUARDS (=3

Unidad Destino . zl
Directorio Destino -~ ————
= Concar81 F Salir
(1 BACKUP e
D BACKUP EMP REAL SYSTEMS - UL ~

Procesar

: Archivos a exportar
I” Datos principales del prestador de servicios - cuarta categoria
I” Datos del prestador de servicios - cuarta categoria
I” Datos del detalle de comprobantes de prestadores de servicios - cuarta categoria

[V PLAME - Prestadores de Servicios

] i Procesar . ] L ]
Presionar el boton—l. Seguidamente, el sistema emitira un mensaje por
cada archivo generado:

|®; Se genero el archivo PLAME - Prestadores de Servicios
QW C:\ConcarB11060120130820211683199.ps4

Aceptar

Nombre del archivo: 0601aaaammii##H###H . ps4

Donde:

0601 = Es el codigo del formulario

aaaa = Es el afio del periodo tributario que se esta

importando. mm = Es el mes del periodo tributario que se

estd importando.

i = RUC de la compaiiia registrada en el Mantenimiento de Compafiias




Nombre dI archivo: 0601aaaammitititittt ittt Ata

Contabilidad Concar E

. Se genero el archivo PLAME - Prestadores de Servicios: Detalle de
Comprobante
C:\Concar81\060120130820211683199 4ta

Aceptar

Donde:

0601 = Es el codigo del formulario

aaaa = Es el afio del periodo tributario que se esta

importando. mm = Es el mes del periodo tributario que se

esta importando.

A = RUC de la compaiiia registrada en el Mantenimiento de Compafiias

11.2

DAOT

Compras

El sistema muestra todas las operaciones afectas e inafectas al IGV con proveedores, es
decir todos los documentos de compras emitidos en el ejercicio y registrados en el
Registro de Compras.

Consideraciones
Previas:

de

El usuario debe haber generado antes (en cualquier momento) el Archivo Mensual

Compras de los meses en que esta procesando el DAOT Compras.

No considera operaciones en cual el proveedor sea del Exterior (flag de Anexo de
tipo de persona)

No considera documentos que provienen de importacion de bienes, es decir, compras
no domiciliadas, es decir documentos de tipo RL.

No considera documentos que sean recibos de honorarios RH.

Acumulara los totales por cada proveedor, pues en el DAOT no se declara el detalle
de las operaciones.

Se recomienda crear una carpeta especial para guardar los archivos generados.

Los anexos (P-Proveedores) que correspondan a Personas Naturales, deberan contar
con la informacién de los Datos Complementarios (Ap. Paterno, Ap. Materno y
Nombres); asi como con los tipos y numeros de documentos con los que se les
identifica; de lo contrario el PDT los rechazara.

El CONCAR realiza un proceso para generar el archivo PDTCOMP, el cual selecciona
y totaliza los documentos de operaciones que deben informarse en el DAOT.



El archivo PDTCOMP guarda la informacién del DAOT Compras de cualquier
compafiia/ejercicio donde se haya realizado este proceso. Por eso, si antes se ha realizado
este proceso, el sistema mostrara el mensaje a continuacion:

Cancelar

Si

Seleccionar
el existente.

i . . N .
si se desea actualizar el archivo; - si desea ver

™ Pericdo 2 generar enel PDTCOMP

&fio
Mesz Inicial ||:|-|
Mes Final |1 2

Presionar el boton Iil

@O Se ha creado el archive PDTCOMP - Compras por Proveedor con 33
WY documentos

Presionar el boton

El sistema a su vez realiza la consistencia de la informacion de cada proveedor marcando con
una “S” si detectara datos faltantes:

*  Columna PJSR Persona Juridica sin RUC.

Columna PNSN Persona Natural sin Apellidos o Nombres en “Datos Complementarios”.
Columna PNSDOC Persona Natural sin documento de identidad o RUC.



B3+ PDT Compras Orden : POR RUC/DOC. =

| Persona| Tipo Do | Ruc/Doz | Mombre | Baze Imponible | PJSR| PHSH] PNSDOC] =

| RULC 20100017451 TELEFOMICA DEL PERL 544 E358 x

| Juid.  RUC 20100032458 | GRIFOSA SAC 10810.00 )=
| Juid.  RUC 20100047137 | UNION YCHIKAWA £.50
| Juid.  RUC 20100072751 EMPRESA PERUANA 3800.00
| Juid.  RULC 20100118417 E. LAU CHUN S.A 2060.20
| Juid. | RULC 20101087565 BUREAU 2600.00
| Juid.  RUC 20160404795 INVERSIONES Y COMERCIALIZEL  16E30.86
| Juid.  RUC 20167380151 | EMPRESAJYP SAC 2000.00
| Juid.  |RUC 20211683193 | REAL TIME 5.4 14871.00
| Juid. | RUC 20269985500 | EDELMOR 5247 63
| Juid. | RUC. 20326514874 |INSTITUTO DE FORMACIOM BAK  381.33
| Juid. | RUC 20328820741 | DELOSI SAC 5252.20
| Juid.  RUC 20417435580  AMAZONi& DEL PERU SAC 280.00
Juid. |R.ULC. | 20502571185  KMC PUBLICIDAD 5.4.C. 2000.00

=

x

=|mDlea |24 (&1 ¢ | &

En esta pantalla se podré:

T

=" MODIFICAR (Alt-M)
Para corregir informacién referida a tipo de persona, el tipo de documento, el RUC o nimero

de documento y la base imponible del proveedor seleccionado.

|ﬂ CONSULTAR (Alt-T)
Muestra el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el proceso.

M| 5uscar (Alt-B)
Permite al usuario, realizar una busqueda por

RUC/Doc. | & ORDENAR (Alt-0O)
Permite ordenar los proveedores en forma alfabética

& IMPRIMIR
(Alt-1) Se puede
emitir:

Resumido: Muestra el total en soles de las operaciones realizadas con cada
proveedor o, Detallado: Muestra cada una de las operaciones realizadas con cada
proveedor.

EDT| GENERAR COSTO.TXT (Alt-P)

Genera el archivo COSTOS.TXT, antes de generar se debera ingresar el tope de
importes minimos de compra, el equivalente en dinero a las UITs determinadas por la
SUNAT.

L REPORTE DE CONSISTENCIA DE ANEXOS (Alt-C)
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Muestra el reporte de los anexos con informacion faltante.

Presionar el boton! & para validar la consistencia de los anexos. Si es que hubiera

alguno por regularizar, ingresar al Mantenimiento de Anexos y completar los datos
faltantes.

Una vez superadas las observaciones anteriores, presionar | H'T‘

o L e

Ingresar el tope para el ejercicio correspondiente y presionar el botén
Inmediatamente, el sistema mostrara esta pantalla en donde se guardara el archivo
.txt, generalmente en la carpeta del CONCAR (se tiene la opcidn de poder cambiar la
ubicacion)

Nueva carpeta

| Sitios recientes Fecha de mod “
1™ Equipo S SRR T
., BK20.09.13 20/09/2013 03 —;|

| DATA_BACKUP 11/02/2013 11
. IMAGEN 06/08/2013 12| _f
. Logs 23/09/201312] |
| SIST 11/02/2013 11
| TEMP 24/09/201304
| INSTRUCCIONESL.TXT 17/06/2009 04
| LE2021168319920120100080100001111 16/01/2013 09
|| LE2021168319920120100140100001111 15/01/2013 03

) LE2021168319920130700080100001111 10/09/2013 02
[ m ]

4 Bibliotecas
5| Documentos
=/ Imagenes
J’ Mdsica
B videos

1™ Equipo
& Disco local (C:)
ca DATA (D)

Nombre: COSTOS

Tipo: | Archivos TXT (*.bd)

4 Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ]

Presionar el botén

Nota: Para transferir el archivo COSTOS.txt, utilizar la opcién Procesos\Transferencia
desde archivos\Operaciones con Terceros de PDT 3500, seleccionando la carpeta en donde
se guardo el archivo de proceso anterior.
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11.3 DAOT Ventas

El sistema muestra todas las operaciones afectas e inafectas al IGV con clientes, es decir
todos documentos de venta emitidos en el ejercicio y registrados en el Registro de
Ventas.

Consideraciones Previas:

«  El usuario debe haber generado antes (en cualquier momento) el Archivo Mensual de
Ventas de los meses en que esta procesando el DAOT Ventas.

*  No considera operaciones en cual el cliente sea del Exterior (flag de Anexo de
tipo de persona

- Acumularéa los totales por cada cliente, pues en el DAOT no se declara el detalle
de las operaciones.

El CONCAR realiza un proceso para generar el archivo PDTVENT, el cual selecciona y
totaliza los documentos de operaciones que deben informarse en el DAOT.

El archivo PDTVENT guarda la informacion del DAOT Ventas de cualquier
compafiia/ejercicio donde se haya realizado este proceso. Por eso si antes se ha realizado
este proceso, el sistema mostrara el mensaje a continuacion:

PDT Compras u
I

| La tabla PDTVENT ya existe. ¢ Desea reemplazarlo?

Si Mo | Cancelar |

. Si . . ) No _
Seleccionar si se desea actualizar el archivo; y si desea ver
el existente.

I . Periodo a generar en el PDTVENT

&fin
Mes Inicial o
Mez Final 1z

. . A
Presionar el botén - =
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Se ha creado el archivo PDTVENT - Ventas por Cliente con 23
documentos

Aceptar

El sistema a su vez realiza la consistencia de la informacion de cada proveedor marcando con
una “S” si detectara datos faltantes:

*  Columna PJSR Persona Juridica sin RUC.

»  Columna PNSN Persona Natural sin Apellidos o Nombres en “Datos Complementarios”.
*  Columna PNSDOC Persona Natural sin documento de identidad o RUC.

B3 PDT Ventas Orden : PORRUC/DOC. E

Perzona| Tipo Doc. |Ruc/Doc | Mombre | Base Imporible | PJSR|PHSH| PNSDOC E‘
Juid. | R.ULC 10405241201 | JAIME ORTIZ SOTO 3500.00 +
| Juid. RIC 20211683199 | REAL SYSTEMS 54 10200.00 El
| Juid. RULC 20502821637 | JAFSOFT COMPUTER 5.4.C. 185190.40
| Juid. RUC 20505245334 | ANDINA YISION SAC ERE0.00
| Juid. RUC 20505773137 | PRO BAGS PERU SAC 324611 60
| Juid.  R.UL 20513742828 | UNITED GvM SAC 27950.00
| Juid. RUC 20515654799 | CORPORACION ALTAMONTE S 78600.00
Juid.  R.U.C. 20516532115 | Diw & LI SAC 16440.00

LTI

o 2de &8 e c |

En esta pantalla se

podré: EiF'“'|

MODIFICAR (Alt-M)
Para corregir informacién referida a tipo de persona, el tipo de documento, el RUC o nimero
de documento y la base imponible del proveedor seleccionado.

|E| CONSULTAR (Alt-T)
Muestra el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el proceso.
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M| 5uscar (Alt-B)
Permite al usuario, realizar una busqueda por RUC/Doc.

& ORDENAR (Alt-0)
Permite ordenar los proveedores en forma alfabética

B

IMPRIMIR
(Alt-1) Se puede
emitir:

Resumido: Muestra el total en soles de las operaciones realizadas con cada
cliente o, Detallado: Muestra cada una de las operaciones realizadas con cada
cliente.

EDT| GENERAR INGRESOS.TXT (Alt-P)

Genera el archivo INGRESOS.TXT, antes de generar se deberd ingresar el tope de
importes minimos de venta, el equivalente en dinero a las UITs determinadas por la
SUNAT.

L REPORTE DE CONSISTENCIA DE ANEXOS

(Alt-C) Muestra el reporte de los anexos con
informacion faltante.

Presionar el boton| & para validar la consistencia de los anexos. Si es que hubiera
alguno por regularizar, ingresar al Mantenimiento de Anexos y completar los datos
faltantes.

Una vez superadas las observaciones anteriores, presionar |H'T

PDT Ventas e -— |

Ingrese tope de impartes de Clientes para PO T:

Cancel

Ingresar el tope para el ejercicio correspondiente y presionar el botén
Inmediatamente, el sistema mostrara esta pantalla en donde se guardard el archivo
.xt, generalmente en la carpeta del CONCAR (se tiene la opcion de poder cambiar la
ubicacion)
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| *3 Generacién de archive INGRESOS,

Organizar « Mueva carpeta == - Iﬁl

1= Sitios recientes MNombre Fecha de mod *

1M Equipo
= = | BACKUP 06/08/2013 12

| BACKUP EMP REAL SYSTEMS - ULTIMO 23/09/2013 11| =
, BACKUP TOTAL WEIGHT 12/08/2013 04
. BK 20,0913 20/09,/2013 03
. DATA_BACKUP 11/02/2013 11
. IMAGEN 06/08/201312
. Logs 23/08/201312
J SIST 11/02/2013 11
. TEMP 24/09/2013 05
= CO5T05 24/09/2013 04

- 4

. Bibliotecas
@ Documentos

[ Imégenes
J? Muisica

B videos

1% Equipo
& Disco local (C)
ca DATA (D:)

Mombre:  INGRESOS

Tipo: | Archivos TAT (")

+ Ocultar carpetas Guardar | [ Cancelar ]

. , Guardar
Presionar el boton

Nota: Para transferir el archivo INGRESOS.txt, utilizar la opcidn Procesos\Transferencia
desde archivos\Operaciones con Terceros de PDT 3500, seleccionando la carpeta en donde
se guardo el archivo de proceso anterior.

11.4 PDT 3550 Resumen Ventas
Anual

Muestra los totales vendidos a todos los clientes en el afio y genera el archivo de venta
anual para la carga al PDT 3550 bajo el nombre:

SS50HHHHHHIHHE T
XT

Donde

3550: Nombre de la declaracion

y
A RUC de la compaiiia registrado en el Mantenimiento de

Compaiiias

Seleccionada esta opcidn, pulsar el boton < para correr el
proceso.
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r

B+ Resumen Anual de Ventas - CTPD3550 ===

Yentaz Totales MM Yentas Gravadas MM

B Proceso de Ventas Anuales E'@

Periodo a generar para el PFOT-3550

Afo: |2EI1 3

=

R

Inmediatamente después, el sistema mostrara en otra ventana, los meses en que no se
han registrado comprobantes de ventas.

Meses sin movimiento :

- Agosto

- Octubre

- Noviembre

- Diciembre

Esta seguro de continuar ...?

Si

Presionar el boté

Contabilidad Conca

@ Desea generar el archivo de venta anual 2013

Si

Presionar el boto
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B3 - Resumen Anual de Ventas - CTPD3550 = |

T. Doc Serie Mes Yentaz Totales MMM Yentaz Gravadas MM =
|FT 001 31900 31900 %
|FT 001 0z 32110 32110 Y
|FT 001 03 12150 12150 [
|FT 001 04 37aR0 37aR0
|FT 001 05 13140 13140
|FT 001 0& 2000 1]
|FT 001 03 17495 17495
|FT o0z 04 45600 45600
|FT o0z 05 436602 436602
|FT o0z 03 10000 10000

1] 1]
E
¥

wr Mgy 38| &

En esta pantalla se
podré:

1| Generar el archivo para cargar
PDT3550.

Ml Mostrar el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el
fah proceso. Mostrar el reporte de Resumen Anual de Ventas.
&% Exportar el Resumen Anual de Ventas a Excel.

11.5 PDT Renta
Anual

El sistema permite generar un archivo con el Balance de Comprobacion, de acuerdo al
formato establecido por SUNAT, para que pueda ser importado desde el PDT Renta
Anual de cualquier ejercicio, en la pestafia del Balance de Comprobacion.

Para que la informacion transferida sea aceptada por el PDT, el balance debe
estar correctamente configurado con las equivalencias de cuentas del Plan Contable
Empresarial que SUNAT proporciona.

Consideraciones
Previas:

Crear la Tabla General 25-Balance de Comprobacion SUNAT — Indicador en la
Tabla 00- Indice de Tablas en el Mantenimiento de Tablas Generales.
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||Clave Descripcién
| BALANCE COMPROBACION SUNAT-INDICADOR I
_v26 TABLA DE AREAS
i 27 ACTIVIDAD DE FLUJO DE EFECTIVO
i 28 TASAS DE DETRACCIONES SUNAT
| 29 TASAS DE PERCEPCIONES SUNAT
| 30 CUENTAS RESUMIDAS EN EL MAYOR
i 32 GANANCIAS Y PERDIDAS POR LINEA-PORCENTAJES
_»33 GANANCIAS Y PERDIDAS POR LINEA-BASE PARA PORCENTAJES
| 41 ASIENTO DE CIERRE - FORMAS
| 42 SUBDIARIO PARA COMPROBANTES DE BANCOS
-,49 TIPO DE CTAS CTES BANCOS
i 53 PARAMETROS PARA COMPROBANTES DE COMPRAS
| 54 PARAMETROS PARA REGISTRO DE HONORARIOS
55 PARAMETROS PARA REGULARIZACION DIF. CAMBIO

l...5...10...15...20...25...30...35...40...45...50...55...60

I I
R

CIREY

» Ingresar a la Tabla 25 y configurar s6lo con la informacién detallada a continuacion:

Clave Descripcion =
s0LO REI

2 JUMAS DE MAYOR, TRANSF Y CANCELACTIONES
3 JUMAS MRYOR, TRANSF, CANCELAC, ADICIONES Y DEDUCCIONES

3
=

o I P e [ | 1 e ST - ] e - S 7

| |
R Y

11.5.1 Mantenimiento Plan Cuentas SUNAT

Se deberd configurar el Plan de Cuentas establecido por SUNAT, para efectos de la
generacion del archivo de Balance de Comprobacion.
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Este Plan es independiente al Plan de Cuentas utilizado en la contabilidad; por lo
tanto, las cuentas que se creen o modifiquen en este no afectaran en absoluto a las
cuentas existentes.

Seleccionada la opcidn el sistema mostrara la ventana “Mantenimiento de Plan de Cuentas
SUNAT”.

b antenimiento de Plan de Cuentas SUMAT - Orden Cuenta

Indicador

Cuenta D ezcripoian

el x(mis e s sl

Pulse el boton[1], seleccione el Plan de Cuentas SUNAT a importar

" a) Importar PCGR Sunat
@ blimportar PCGE Sunat

Importar Salir

. , | rpartar
Presionar el boton;l
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Presionar

Contabilidad Con...

Proceso Finalizado

Aceptar

Aceptar

B3+ Mantenimiento de Plan de Cuentas SUMAT - CTPLABDL
tantenimienta de Plan de Cuentas SUNAT - Orden Cuenta

£l

Cuenta | Descripcin | Indic:adar
| Bignes en pristamo, custodia v no capitalizables - Bienes en prlstamo 2
|01z Bienes en pristamo, custodia v no capitalizables - Bienes en custodia 2
|21 “Walores v bienes entregados en garantja - Cartas fianza 2
gz Walores p bienes entregados en garantja - Cuentas por cobrar 2
|23 “Walores p bienes entregados en garantja - Existenciaz 2
|24 “Walores v bienes entregados en garantja - Inversicn mobiliaria 2
| 0125 “Walores p bienes entregados en garantja - Inversich inmobiliaria 2
|26 “Walores v bienes entregados en garantja - Inm., maquinarna v equipo 2
| E7 “Walores p bienes entregados en garantja - Intangibles 2
|23 “Walores v bienes entregados en garantja - Activos biclegicos 2
|03 Activos realizables entregados en consignacicn 2
| 0211 Frimarioz - Inversiones mantenidas para negociacicn 2
| D212 Primarioz - Inverziones dizponibles para la venta 2
| 0213 Frimarioz - Inversiones a ser mantenidaz hasta el vencimiento 2
{022 Denvadoz - Contratos a futuro 2
| 0222 Derivadoz - Contratos a Hrmino [forward) 2
| 0223 Derivados - Permutas financieras [swap) 2

0224 Dernvados - Contratos de opoich 2

1 Dllxmlsll =

LI

LIRIK

"1

En esta pantalla se podra:

I | IMPORTAR PLAN SUNAT (Alt-I)
D| cREAR UNA CUENTA (Alt-C)
= MODIFICAR UNA CUENTA (Alt-M)

X

ELIMINAR UNA CUENTA (Alt-E)

"E—DJ CONSULTAR UNA CUENTA (Alt- T)

\ & ORDENAR ALFABETICAMENTE (Alt-O)
M' BUSCAR UNA CUENTA

(Alt-B) E: A PANTALLA

(Alt-P)
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Presionar el botén N ‘

B3+ Creacion @
Cuenta
Descripcion |
|ndicador

FechaReqgistra | 25/03/2013
| zLiario SIST

=

CUENTA: Cddigo de la cuenta, segun el Plan de Cuentas SUNAT. Esta cuenta puede
tener dos, tres o cuatro digitos.

DESCRIPCION: Descripcion de la cuenta, segun el Plan de Cuentas
SUNAT.

INDICADOR: Debe consignar 1, 2 0 3, segun corresponda. Este dato esta especificado
en la cartilla del Plan de Cuentas SUNAT, cada cuenta tiene su correspondiente indicador
(“indica”). El sistema toma este valor de la Tabla General 25, puede seleccionarlo
presionando Shift + F1.

De acuerdo a lo sefialado por SUNAT, el valor del indicador determina qué tipo de
informacion debe registrarse en cada cuenta, y por lo tanto, lo que el sistema permitira
ingresar:

1. REl Debe, REI
Haber

2. Sumas del Mayor Debe, Sumas del Mayor Haber, Transferencias y Cancelaciones
Debe, Transferencias y Cancelaciones Haber.

3. Sumas del Mayor Debe, Sumas del Mayor Haber, Transferencias y Cancelaciones
Debe, Transferencias y Cancelaciones Haber, Adiciones, Deducciones.

Vale decir que, de acuerdo a lo indicado por Sunat, debe
colocar:

Indicador 1: Cuentas

ACM

Indicador 2: Cuentas de
Balance

Indicador 3: Cuentas de
resultados.
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~

8+ Creacion @
Cuenta 101

Descripcidn |CAJA
Indicador 2 SUMAS DE MAYOR, TRANSF. Y CANCELACIONES

Fecha Reqistro

Usuario SIST

|

Presionar el boton y se observara la cuenta creada:
B+ Mantenimiento de Plan de Cuentas SUMAT - CTPLABOL
Mantenimiento de Plan de Cuentaz SUMAT - Orden Cuenta

|

Cuenta | Descripcitn [Indicadar | =
101 ) é, =
{102 Fondos fijos 2 =
{103 Efectivo en tr nsito 2 m
{104 Ctaz. Cles. en instituciones financieraz - Ctas, Ctes. operativas 2
1042 Ctaz. Ctes. en Instituc. Financ. - Ctas. Ches. para fines especjficos &
1051 Otroz equivalentes de efectiva - Otros equivalentes de efectivo 2
1081 Depezitos en instituciones financieras - Depesitos de ahonmo &
1062 Depesitos en instituciones financieras - Depesitos a plazo 2
{1071 Forndoz zsujetos a restriccich - Fondoz Sujetoz a Restriccich 2
{11 Inw. manten. para Megoc. - Walor. Emitid. o Garantiz. % Estado - Costao 2
{11112 Ire. manten. Megoc. - Walar Emitid. o Garantiz. = Estado - Y al R azon, 2
{111 Inw. manten. para Megoc. - Walor. Emitid. » Sist.Financ. - Costo 2
[11zz IFre. manten. para Megoc. -V alor Emitid. = Sizt.Financ. - al.R azaon. 2
{1113A I, manten. para Megac. - %alar Emitid. por empresa - Costo &
(11132 Ife. manten. para Megoc. - YWalor Emitid. por empresza - Val Razon 2
{1114 I, manten. Megoc. - Otros ttulos representativoz de dewda - Costo & B
(11142 Irre. manten. Megoc. - Otros tjilulos reprezentat. de deuda - Yal Razon. 2 )i
{11151 |, manten. para Megoc. - Participaciones en entidades - Cozsto & x

1 Bl x|mlsl sl &l

11.5.2 Asignacion Cuenta SUNAT a Plan de Cuentas

Mediante esta opcion se asignan las cuentas del Plan de Cuentas de la empresa al Plan de
Cuentas de SUNAT. Al ingresar, el sistema mostrara la Pantalla “Mantenimiento Cuenta SUNAT
— Plan de cuentas” donde encontrar el plan de cuenta del

CONCAR. Seleccionar la cuenta conle y pulsar
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£5+ Mantenimiento Cuenta-Sunat-Plan Cuentas - CTBALSD3 @

Cuenta |Descripci6n |Tip0|Nivel|Anexo|Euenta Sunatl =

|1 ACTIVD DISP 3
|10 EFECTIVO Y
o Cald
1011 o),
CALA M. Cuenta oo |[CAlaMN. |
101102 | CALAME. Tipo de Cuenta [ ACTVD |
102 FONDOS FlIQ
i 1021 FONDOS FlO Mivel de Saldo |'| -1 SALDO « CUEMTA [SIN aMNALISIS) |

102101 FOMDOS FlUG
|102102  FONDOS Flg
103 EFECTVDE Plan de Cuentss Sunat | | |
104 CUENTAS COU

104 CUENTAS Clij

fror oo ce o @

104102 BAMCO DE Cl

104103 | BANCO COMTINENTAL MN
104104 BANCO CONTINENTAL ME
104105 | BAMCO SCOTIABANK MN
104106 | BAMCO SCOTIABANK ME

e

PLAN DE CUENTAS SUNAT: Presionar Shift+F1 y seleccionar su equivalente cuenta SUNAT

-

¥

x

1
R i o
(SRS R AR
oo oo

: -
(S 5 = aia E3
B3+ Modificacién < fios :
1 Efectivo en tr nsito
Cuenta @ Ctas. Ctes. en instituciones financieras - Ctas. Ctes. operativas
Ctas. Ctes. en Instituc.Financ. - Ctas. Ctes. para fines especificos
Tipo de Cuenta B acTrih Otros equivalentes de efectivo - Otros equivalentes de efectivo
Nivel de Saldo 1-1 Depesitos en instituciones financieras - Depgsitos de ahorro
Depesitos en instituciones financieras - Depesitos a plazo
Fondos sujetos a restriccien - Fondos Sujetos a Restriccicn
Inv. manten. para Negoc. - Valor.Emitid. o Garantiz. x Estado - Costo
Plan de Cuentas Sunat |10 Inv. manten. Negoc. - Valor. Emitid. 0 Garantiz. % Estado - VVal Razon.
Inv. manten. para Negoc. - Valor.Emitid. x Sist Financ. - Costo =
_ Inv. manten. para Negoc. - Valor.Emitid. x Sist Financ. - Val. Razon. [
Inv. manten. para Negoc. - Valor.Emitid. por empresa - Costo =

Presionar el boténn‘

(6 Mantenimiento Cuents-Sunat-Plan Cuentas - CTEALSO3  [&=

Cuenta | Descripcidn |Tip0|NiveI|Anex0|Euenta Sunat| =
Céli b, a1 101 =
101102 | CAJAME. a1 -
(102 FOWNDOS FIJOS b
1021 FOWNDOS FIJOS b
(102101 FONDOS FIIOS MM & 2
(102102 FONDOS FLIOS ME. & 2
(103 EFECTIVO EM TRANSITO b
[ 104 CUENTAS CORRIENTES EM INSTITUCIONES FINANCIERAS b
1041 CUENTAS CORRIENTES OPERATIVAS b
(104101 BANCO DE CREDITO MN &4 2 0
(104102 BAWNCO DE CREDITO ME &4 2 0
(104103 BANCO COMTINENTAL MN &4 2 0
(104104 BANCO COMTINEMTAL ME &4 2 0
(104105 BANCO SCOTIABAME MN &4 2 0
(104106 BANCO SCOTIABANK ME &4 2 0
[ 1042 CUENTAS CORRIENTES PAR& FINES ESPECIFICOS b
[105 OTROS EQUIMALENTES DE EFECTMD b i
{1051 OTROS EQUIMALENTES DE EFECTMD b &
105102 |BANCO DE CREDITO ME. & 2 0 =
e M e g
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Nota: Se deben asignar cuentas SUNAT a todas las cuentas del CONCAR que se hayan
utilizado. Para ello, se puede emitir el Balance de Comprobacion de mes de Diciembre.

115.3 Previo Balance de
Comprobacion

Con esta opcion, el sistema generara el Archivo Previo de Balance de Comprobacion
SUNAT en base al Plan de Cuentas SUNAT vy al balance de comprobacion contable
(sumas y saldos) al mes de Diciembre del ejercicio en curso.

Esta operacion puede demorar varios minutos, dependiendo de la cantidad de
informacion existente, el estado del hardware, red, etc.

Para generar el Archivo Previo, haga clic en

Procesar

B3 - Generacion Archive Previe Balance Cormprobacién SUMAT - CTBALSIL @

Balance de Comprobacion al bMes
Proceszar

Diciembre 2013

Ezte proceso puede demaorar unos minukos,
E zpere un momento par favar

Procezar

Si al hacer clic en , el sistema encuentra que ya se gener6 un Archivo
Previo anteriormente, le pedira al usuario a través de un mensaje, confirmar la operacion.

Contabilidad Concar g%

Existe un Archivo Previo de Balance de Comprobacion SUNAT

: generado anteriormente,
Si lo vuelve a generar, se perderan las modificaciones efectuadas
en el Mantenimiento de Balance de Comprobacion SUNAT.
Desea volver a generarlo de todas maneras ?

| No |

. : Si . . . : :
Si presion , el sistema generaréa el Archivo Previo, reemplazando al existente.

. . N . L, e ., ,
Si pre5|ona—°|, no se realizara ninguna modificacion y mostrara la
informacion ya existente.

Nota: Cuando se genera nuevamente un Archivo Previo, se pierden todas las
modificaciones que hayan sido efectuadas anteriormente en el Balance de Comprobacion
SUNAT.
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Si no se hubiera terminado de hacer las equivalencias de las cuentas contables de la
empresa (CONCAR) con las cuentas SUNAT, el sistema mostrard un reporte de cuentas
pendientes (que no se ha configurado equivalencia SUNAT) y no generara el Archivo
Previo.

EMP. ABCS.AC FRG: 1
CTBALS501 FECHA:25/09/2013

REPORTE CUENTAS CONTABLES QUE FALTR 50 CORRESPONDIENTE CUENTZ SUNAT

Nro Cuenta Descripcidn

101102 ChJn M.E.

102101 FONDOS FIJOS M.H.

104101 BANCC DE CEEDITO MM

104102 BANCC DE CEREDITC ME

104103 BANCC CONTINENTAL MM

104104 BANCC CONTINENTAL ME

121201 FACTURAS PCR COBRAR EMITIDAS CARTERZ TERCEROCS M.H.
121202 FACIURAS FCR COBRARR EMITIDAS CARTERZ TERCERCS M.E.
122101 BNTICIPOS DE CLIENTES TERCEROS M.N.

123102 LETEAS POR COBRAR EN CARTERA TERCEROS M.E.

131211 FACTURAS PCR COBRAR EMITIDAS MATRIZ RELACTONADA MW
141101 FEESTAMOS5 DE PERSCHNAL EMPFLEADCS M.H.

141102 FEESTAMOS DE PERSCHAIL EMPLEADCS M.E.

161101 COBRANZZ DIVERSAS PRESTAMOS C/GRRERNTIA TERCERCS MM
1653101 ENTREEGAS & RENDIER CUENTA

201111 MERCADERIAS MANUFACTURADAS COSTO

241101 MATERIAS PRIMAS PARA PRODUCTOS MANUFACTURADCS
251101 MATERIALES AUXILIARES

335111 COSTC MUEELES

33elll COSTC EQUIFC COMEUTO

341211 LICENCIAS DE PROGRAMAS

391341 DEFEECIACICHN MUEBLES ¥ ENSERES - COSTO

391351 DEPFRECIACICHN EQUIPCS DIVERSOS - COSTO

401111 IGV - CUENTA PROFIA

401131 IGV - REEGIMEN DE PERCEPCICHMES CCOMFPRAS CONTADO

Una vez generado el Archivo Previo, puede ser modificado por el usuario mediante la

opcion
Mantenimiento Balance de Comprobacién
SUNAT.
(3 - Generacién Archivo Previo Balance Comprobacién SUNAT - CTBALSO1
Balance de Comprobacian al Mes
Procesar
Diciembre 2013
Este procezo puede demorar unos minubos, _Eal" .............
Ezpere un momento por favor
El Proceso ha concluido satisfactoriamente |
11.5.4 Mantenimiento Balance

Comprobacién

En esta opcion se debe revisar el ARCHIVO PREVIO generado, para luego
proceder a la generacion del archivo de exportacion para el PDT Renta Anual
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Cuando el sistema genera el Archivo Previo de Balance de Comprobacion SUNAT, las
cuentas con movimiento seran alimentadas automaticamente con el Saldo Inicial tanto
del Debe y Haber, las Sumas del Mayor — Debe y Sumas del Mayor — Haber (Indices 2

y 3).

Solamente las cuentas del Balance pueden tener Saldo Inicial — Debe y Saldo Inicial —
Haber;

estos seran tomados por el sistema desde el Asiento de Apertura (Subdiario

00).

Deberda tenerse en cuenta que, si para una cuenta SUNAT no existiese su
correspondiente cuenta (titulo) en el Plan de Cuentas contable y a la vez, las cuentas
divisionarias de dicha cuenta si tuviesen movimientos, el sistema, al generar el
Archivo Previo de Balance de Comprobacion, mostrara dicha cuenta SUNAT sin
movimientos. Por lo que, en este caso, el usuario deberad ingresar manualmente los
montos correspondientes a Sumas del Mayor — Debe y Sumas del Mayor — Haber, cuando
corresponda. Para ello, se recomienda trabajar con el reporte Balance de Comprobacion
Sumas y Saldos (CTBALAOQ7) a 3 y 4 digitos.

& - Reporte Balance de Comprobacién Sunat a Diciembre 2013 CTBALS02 (3]
Mantenimiento de Balance de Comprobacin Sunat

Cuenta | Descripcién | Saldo Ini.Deb.| Saldo IniHab.| Mov.Ejer.Debe| Mov.Ejer.Haber| Transf =

| 0722 Derivados - Contratos a tirmino (forward) 0 0 0 0 2

| 0723 Derivados - Permutas financieras [swap) 0 0 0 0 -

| 0724 Derivados - Contratos de opcicn 0 0 0 0 =
| 083 Diversas 0 0 0 0
|03 Acreedoras por contra 0 0 0 0
{101 Caja 1000 0 43083 13294
{102 Fondos fijos 0 0 5000 0
{103 Efectivo en tr nsito 0 0 0 0
{1041 Ctas. Ctes. en instituciones financieras - Ct 14800 0 10338521 153867
| 1042 Ctas. Ctes. en Instituc.Financ. - Ctas. Ctes. 0 0 0 0
{1051 Otros equivalentes de efectivo - Otros equ 0 0 0 0
{1081 Depesitos en instituciones financieras - De 0 0 0 0
| 1062 Depesitos en instituciones financieras - De 0 0 0 0
{1071 Fondos sujetos a restriccicn - Fondos Suje 0 0 0 0
{1111 Inv. manten. para Negoc. - Valor.Emitid. o 0 0 0 0

{11112 Inv. manten. Negoc. - Valor.Emitid. o Gara 0 0 0 0 v

11121 Inv. manten. para Neqgoc. - Valor.Emitid. % 0 0 0 0 ¥

< '

=/ x Ml #al&Y ror| B

En esta pantalla se podra:

T

=" MODIFICAR (Alt-M) )
Permite modificar el contenido de una cuenta seleccionada de acuerdo al Indicador (Indice)

asignado a la cuenta

” ELIMINAR
(Alt-E) Eliminar una
cuenta

|@| CONSULTAR (Alt-T)
Muestra el contenido de una cuenta seleccionada, mas no permite hacer modificaciones.
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B 5scar
(Alt-B)
Permite buscar una cuenta de forma rapida

(& APANTALLA (Alt-P)
Permite ver el reporte por pantalla. Una vez efectuadas las modificaciones en el Archivo

Previo de Balance de Comprobacion SUNAT, se recomienda imprimirlo.

po | GENERA ARCHIVO PARA PDT 656 (Alt-D)
Genera el archivo conteniendo el Balance de Comprobacion SUNAT, en formato exportable al

PDT Renta Anual

i

Presionar el botén

' B + Modificacién @
Cuenta 101
Descripcién Caja
Indice 2
Saldo Inicial Debe 1000 LoS montos
Saldo Inicial Haber . gorrespondlentes

Cancelaciones”

Movimientos del Ejercicio - Haber

Movimientos del Ejercicio - Debe | 49083 “Transferencias y
|

e L deberan ser
D:;: erencias y Lancelaciones 15 |ng resadoS

: : manualmente por
Transferencias y Cancelaciones - | 15 .
Haber el usuario

Nota:

El archivo previo de Balance de Comprobacion generado debe contener todas y cada
una de las cuentas del Plan de Cuentas SUNAT, asi las cuentas no hubiesen tenido
movimiento. Si asi no sucediera, entonces se deberé revisar la configuracion del Plan de
Cuentas SUNAT.

Presionar el boton por | y el sistema mostrara la siguiente
pantalla:
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Organizar » Mueva carpeta

| Sitios recientes

1M Equipo

- Bibliotecas
@ Documentos
[&] Imagenes

J‘i Musica

-

Mombre

. BK 200913

. DATA_BACKUP
- IMAGEM

/ Logs

W SIST

. TEMP

= - @
Fecha de mod =

20/09/201303
11/02/2013 11
06/08/2013 12 _
23/09/201312|
11/02/2013 11
25/00/201311

B8 Videos

[ cosTos
|| INGRESOS

|| INSTRUCCIONESL.TXT

|| LE2021168319920120100080100001111

24/09/2013 04
24/09/2013 05
17/06/2009 04
16/01/2013 09 _

1M Equipa
H_? Disco local ()
s DATA (D:)

- a | 1 |

Nombre: 0668202116831992013]

Tipo: | Archivos TXT (")

[ Guardar ][ Cancelar ]

“ Qcultar carpetas

. , Guard
Presionar el boton

El nombre del archivo esta conformado de la siguiente
manera:

XXX X aaa
a.txt

Donde

XXXX = Numero de PDT de la Declaracién de Impuesto a la Renta Anual. Por ejemplo:
Para el ejercicio 2012, el numero de PDT fue el 0682; para ejercicios siguientes cambiar
estos digitos por el nimero que asigne la SUNAT el PDT correspondiente.

HitHHHHHE T =

RUC

aaaa =

Afio.

Luego, en el PDT Renta Anual en la seccion Estados Financieros - Balance de
Comprobacion, usar la opcién Importar e indicar la carpeta donde se encuentra el
archivo generado desde CONCAR para terminar el envio.

11.6 PDB
Exportadores

Mensual

Este submenu contiene las opciones para generar los archivos a cargar en el PDB SUNAT.
Estos son: PDB Compras, PDB Ventas y PDB Tipos de Cambio.
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Consideraciones Previas:
«  Verificar que en la Tabla General 06 — Tipos de Documentos, los documentos

utilizados en Compras y Ventas tengan su respectivo codigo SUNAT (2 digitos)
empezando desde la posicion 59 de la descripcion del documento.

B3 - TABLA 06 TIPOS DE DOCUMENTOS

[l

Clave Descripcion =

| BOLETO AEREO 05 |

E BOLETA DE VENTA 03 -
CP CARTA PORTE AEREC/SERV.CARGA 06

| or DETRACCION

| FT FACTURA 01

1 &3 GUIA REMISION 09

|8 LIQUIDACION BANCOS/INST.FINAN/SEGUROS 13

||ze LETRA

|z LIQUIDACICN DE COMPRA 04

| w2 NOTA DEABCNO/CREDITO 07

| w0 NOTA DE DEBITO 08

IE2 ANTICIFO —
B POLIZA BOLSA/LGENTES 11 —

| 26 PLGARE —

3 B I R [P 1 [N 1 N - . [ Y L | Ll

Nl xd B

*  Generar previamente el Archivo mensual de compras y ventas del mes en que se
va a procesar el PDB Mensual Exportadores.

«  Serecomienda crear una carpeta especial para guardar los archivos generados.
11.6.1 PDB Compras
Consideraciones Previas:

- En Mantenimiento Parametros Comprasl] pestafia Sub Diario Compra se debe
configurar los campos Cddigo Destino (PDB) para los subdiarios de compras e
importaciones y el check de Compra Externa (PDB) para diferenciar en el programa
PDB SUNAT el tipo de compra.
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[ CuentasComCont |  TipDocComCont |  Fomato81R.Compras |

[ CuentasGastolnal. |  OtrosImpuestos SubDiaio ComCont. | Parémetro Detraccién
CuentasdeCompra |  TipodeDocumento | | Sub Diario Compra | | Parémetios Varios

|Clave |SubDia|Descripcitn [ColCom. [CodDes. |ComExt. | =]
| suB1 11 COMPRAS PARA VTAS GRAVADAS 1 ]
| suBz 12 IMPORTACION PARA VTAS GRAVADAS, 1 E
| suB3 13 COMPRAS PARA VTAS GRAV. Y NO GRAY. 2
| suB4 14 COMPRAS CON IGV. SIN DER.CREDITO 4
| SUB5 15 REGISTRO DE HONORARIOS 1 -
| sues 18 IGY NO DOMICILIADOS 1 =
SUB7 10 REGISTRO COMPRAS DETRACCIONES 1 =
— Modificacion

Clave ISUB1
Sub Diario |11

Descripcién |COMPRAS PARA VTAS GRAVADAS

Columna de Compra ]1 Base imponible operaciones gravadas y exportacion j
I Cédigo Destino (PDB) ]1 Adquisiciones gravadas destinadas a operaciones gravadas y/o exportaciones Ll

Compra Externa (PDB) [

| 0|z x/@l

[ CuentasComCont |  TipDocComCont |  Fomato81R.Compias |
[ CuentasGastolnaf. | Otros Impuestos SubDiarioComCont. |  ParémetioDetiaccién | |
Cuentasde Compra | Tipo de Documento [Sub Diario Compra | Parémetios Varios |
|Clave  [SubDia. [Descripcién [ColCom. [CodDes. [ComExt | =
| suer 1 COMPRAS PARA VTAS GRAVADAS 1 1 *
| suB2 12 IMPORTACION PARA VTAS GRAVADAS. ] <
| suB3 13 COMPRAS PARA VTAS GRAY. Y NO GRAY. 2
| sue4 14 COMPRAS CON IGY. SIN DER.CREDITO 4
| sues 15 REGISTRO DE HONDRARIOS 1 -l
| suss 18 IGY NO DOMICILIADOS 1 ¥
SUB7 10 REGISTRO COMPRAS DETRACCIONES 1 =
r Modificacién
Clave [su2
Sub Diario [z
Descripcién |MPORTACION PARA VTAS GRAVADAS.
Columna de Compra |1 Base imponible operaciones gravadas y exportacion ;I
Cédigo Destino (PDB) |1 Adquisiciones gravadas destinadas a operaciones gravadas y/o exportaciones v
Compra Extema (PDB) [v |
[ Dl@x@l

Generar previamente el Archivo Mensual Compras del mes en que se va a
procesar el PDB Compras, de este modo se asegura que archivo PDB esta
actualizado.

El archivo generado no considera documentos que sean recibos de honorarios RH (cédigo
Sunat 02).

El archivo generado acumula los totales por cada proveedor.

510



Una vez configurado lo anterior, ingresar a la opcion PDB Compras, seleccionar el
mes y presionar =

Seleccione un Mes | ||:|5 b ano

LI

|4 4

DO msls @l « (1w

El sistema a su vez realiza la consistencia de la informacion de cada proveedor marcando con
una “S” en caso detecte datos faltantes:

*  Columna PJSR Persona Juridica sin RUC.
»  Columna PNSN Persona Natural sin Apellidos o Nombres en Datos Complementarios.
»  Columna PNSDOC Persona Natural sin Documento de Identidad o RUC.

Seleccione un Mes : ||:|5 b apo LI Procesar |
Personal Tip.Doc| Ruc/Doc | Mombre | Base Imp MM | Baze Imp US| PISR| PHNSH| PNSDOC) =
Juid  R.UC. 20100017491  TELEFONICA DEL PER 63.58 0.00 2
| Juid. RUULC. 20100032453 GRIFOSA SAC 10.00 0.00 -
| Juid. RLULC 20100047137 | UNION YCHIK WA 8.50 0.00
| Juid. RLULC 20100118417 E. LAU CHUN 5.4, 365.28 0.00
| Juid.  RUULC. 20101087555  BUREAL 2600.00 0.00
| Juid.  RLULC. 20160404795 | INVERSIONES ¥ COME  10976.83 0.00
| Juid.  RLULC 20211683133 REAL TIME 5.4, 10800.00 1500.00
| Juid.  RLULC. 20269935900 EDELMOR 5147.63 0.00
| Juid.  RLULC. 20326514874 | INSTITUTO DE FORM2 391.33 0.00
| Juid.  RLULC. 20329320741 | DELOSI SAC 5252.20 0.00
| Juid. RUULC. 20417435580  AMAZONiA DEL PERD 380.00 0.00
Juid.  R.U.C. 20502571185 KMC PUBLICIDAD S.41  2000.00 0.00

-

¥

O Oaa gl o [
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En esta pantalla el usuario
podra:

Bl consuLTAR

(Alt-C)

Muestra el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el
proceso.

B puscar

(Alt-B)

Buscar un proveedor, ingresando su RUC o
documento

& ORDENAR (Alt-

0)

Permite ordenar los proveedores en forma
alfabética

2!  IMPRIMIR

(Alt-1)

Reporte resumido: Muestra el total en soles de las operaciones realizadas con cada
proveedor. Reporte detallado: Muestra a nivel de documento todas las operaciones
realizadas con el proveedor.

M Genera el archivo PDB
CHHtHHHH##H##Haaaamm. txt

Donde:
C = Identificador PDB Compras
#iHHHHEHAHA# = RUC de la compafiia registrado en el Mantenimiento de

Compaiiias aaaa = Afio
mm = Mes.

c | REPORTE DE CONSISTENCIA DE ANEXOS
(Alt-C) Muestra el reporte de los anexos con
informacion faltante.

Presionar el botérlm
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P4

- *3 Generacién de archivo C20211683199201305

(I ).« Dicoloc € » Concot v TeMp -4 | Bcorrene

| Organizar - Mueva carpeta == - @
" Sitios recientes a Mombre - Fecha de mod *
1M Equipe
| 06680668202116831992013 25/09/201311
o | W340898 20/09/2012 03
. Bibliotecas
| wigsdnl 10,06/2013 04
@ Documentos
| W757694 20/09/2013 03
|| Imédgenes |
i =] W1170332 15/08/20132 03
J’ Musica o
) | W1363443 10,06/2013 04
B videos
| W1836992 17/09/2013 05
. | W2099500 16,/09/2013 03
1M Equipo
. | W2300842 10,09,/2013 04
ﬂ Disco local (C:) o
DATA (D) | w279g312 17/09/2013 05:
L ~ |40 m , ‘
MNombre:  C20211683199201305 -
Tipo: | Archivos TXT (") - |
= QOcultar carpetas l Guardar I l Cancelar I

. , Guardar
Presionar el boton

11.6.2 PDB Ventas
Consideraciones Previas:

- En Mantenimiento Pardmetros Ventas [ pestafia Sub Diario se debe configurar los
campos Codigo Destino (PDB) para los subdiarios de ventas y exportaciones y el
check de Compra Externa (PDB) para diferenciar en el programa PDB SUNAT el tipo
de venta.
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~—

» metros istro entas -

[ Tasas de IGY T Cuentas Inafectas T Tasasde ISC T Formato 14.1 B.\Vtas. ]

™

Cuentas por Cobrar T Tipos de Documento r Sub Diario r Cuenta Ingreso Vtas. T Parametros Varios

SUBO1 05 REGISTRO VENTAS
SUB02 06 REGISTRO VENTAS - EXPORTACIONES
SUB03 07 REGISTRO VENTAS - INAFECTAS

[ 2w w

IR

— Modificacion

Clave ISUBU1
Sub Diario |05

Descripcidn |FlEGISTF|D VENTAS
TasalGY [
Columna de Compra | 1 Base imponible de la operacion aravada LI
| Cédigo Destino (PDB) |1 Operaciones Gravadas con lgv ;] |

Venta Externa (PDB) [

| D@ x[@l
- n]

B3 - entas -

[ Tazaz de |GY T Cuentaz Inafectaz T Tazaz de |5C T Formato 14.1 R.vtas. ]

Cuentaz por Cobrar T Tipog de Documento T Sub Diario I Cuenta IngrezoWtaz. T Parametros Y arioz

SUEM 05 REGISTROVENTAS
SUBE0Z2 06 REGISTROVENTAS - EXPORTACIONES
SUB03 07 REGISTROVENTAS - INAFECTAS

— Modificacion
Clave ISLIBEI2
Sub Diaria [e
Descripoion IFIEGISTFIEI WEMTAS - EXPORTACIOMES
Tasa IGY [
Columna de Compra IE Walor facturado de la exportacicn ;I
Coadigo Desztino [PDEB] |2 Operacionesz Mo Gravadaz con gy ;I
Afenta Externa W

| sIEEd =]
(R R

+  Generar previamente el Archivo mensual de Ventas del mes en que se va a procesar el
PDB Ventas, de este modo se asegura que archivo PDB esté actualizado.
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El archivo generado no considera las operaciones cuye importe total sea O (por
ejemplo: Documentos anulados; el PDB no contempla la importacion desde archivo

de este tipo de operaciones)

El archivo generado acumula los totales por cada cliente.

Una vez configurado lo anterior, ingresar a la opcion PDB Ventas, seleccionar
el mes vy presio

Seleccione un Mes ||:|5 P ayo

-
¥
x

O e e s | e [T

El sistema a su vez realiza la consistencia de la informacion de cada cliente marcando con una
“S” en caso detecte datos faltantes:

Columna PJSR Persona Juridica sin RUC.
Columna PNSN Persona Natural sin Apellidos o0 Nombres en sus datos complementarios.

Columna PNSDOC Persona Natural sin documento de identidad o RUC.
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B3 - PDB Ventas Orden : PORRUC/DOC. E

Seleccione un Mes ||:|5 baya j Procesar |
Persona| Tip.Doc. | Fuc/Doe [ Mombre | Base Imp MM | Base Imp U5 | PISR| PNSH| PNSDOC] =
Juid.  R.ULC 20211683199 REAL SYSTEMS S& 4500.00 0.00 =
Juid.  |R.UC | 20502821637 JAFSOFT COMPUTER ! 0.00 £2400.00 =
Juid. |R.U.C | 20505773137 PROBAGS PERU SAC 247410000 25600.00
Juid AL | 20516532115 0w & LI 5AC BE40.00 0.00

FIH|«|4

L D a s s

En esta pantalla el usuario podra:

=

Fl coNsULTAR (Alt-C)
Muestra el detalle de las operaciones que han sido tomadas en el proceso.

B 5uscar (Alt-B)
Buscar un cliente, ingresando su RUC o documento

£ IMPRIMIR (Alt-1)

Reporte resumido: Muestra el total en soles de las operaciones realizadas con cada cliente.
Reporte detallado: Muestra a nivel de documento todas las operaciones realizadas
con el cliente.

| 2 ORDENAR (Alt-O)
Permite ordenar los proveedores en forma alfabética

Genera el archivo PDB
Vi Hfaaaamm. txt

Donde:

V = Identificador PDB Ventas

HiHHHHHH# = RUC de la compaiiia registrado en el Mantenimiento de
Compaiiias aaaa = Afio

mm = Mes.

c |REPORTE DE CONSISTENCIA DE ANEXOS
(Alt-C) Muestra el reporte de los anexos con
informacion faltante.
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Presionar el bot()

™3 Generacién de archivo V20211683199201305 a2
LS 3 | |, « Discolocal (C:) » Concar8l » TEMP - “l Buscar TEMP o)
Organizar v Nueva carpeta e 0

4] Sitios recientes “  Nombre . Fecha de mod 4

™ Equi .

1% Equipo |} 06680668202116831992013 25/09/2013 112
T || C20211683199201305 25/09/2013 12
- ) w340898 20/09/2013 03

@ Documentos <

= | wassssl 10/06/2013 04

[e=| Imédgenes .

L W757694 20/09/2013 03

J’ Musica ? )

. Videos L W1170332 15/08/2013 03

T | W1363443 10/06/2013 04
| W1836992 17/09/2013 05

1™ Equipo :
: L] W2099500 16/09/2013 03

& Disco local (C:) R

L W2300842 10/09/2013 04

s DATA (D)

ey i < | ju ’
Nombre: V20211683199201305 -
Tipo: | Archivos TXT (*.bd) v
L‘ Ocultar carpgtas‘ [ Guardar ] [ Cancelar ]

Guardar

Presionar el botén

11.6.3 PDB Tipos de Cambio

A través de esta opcidn el sistema genera el archivo de texto con los tipos de
cambio a importar desde el PDB -Tipos de Cambio.

Seleccionada esta opcion el sistema indica que ingrese el Mes Proceso. El usuario solo

deberé digitar el mes de proceso y presionar el boton = |

S Periodo a gener:

Afio

hes Proceso
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PDB

El sistema muestra los tipos de cambio ingresados en Mantenimiento

Tipo de cambio del

CONCAR segun el mes procesado:

5 Registro de Tﬁw de Cambio para PDB- CTPDEO4

| ia | Tipo Cambia Compra | Tipo Cambio Yenta | Fec. Creacin
| 405113 2780 2810 2440742012
| 0540513 2700 2712 05072013
| 11540513 2710 2 05072013
| | 16405/13 2720 2721 1140742013
| 11840513 2713 2714 05072013
| 2040513 2810 2813 3040742013
25/05/13 2800 2810 1240742013
31/0513 2712 2718

Genera el archivo de texto que sera importado por el PDB de tipo de

cambio.

El archivo se crea con nombre ###HtHHHHH#H.tC

Donde:

A RUC de la compafiia, registrado en Mantenimiento de

Compaiiias

=} Generacién de

b olkeslid - < Discolocal (C) » Concar8l » TEMP - Buscar TEMP £
= - @

Organizar » MNueva carpeta

Q_—ﬂ Sitios recientes
1% Equipe

- Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagenes
J‘l Musica

| 8 videos

18 Equipo
| &, Disco local (C:)
— DATA (D)

.

E

4

Mombre

Ningun elemento coincide con el criterio de basqueda.

LI

Fecha de modifig|

Mombre: 20211683199

Tipo: | Archivos TXT (*.tc)

i\‘ Ocultar carpetas |




. . Guard
Presionar el bot6n
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