
Se ingresan en la opción: Archivo / códigos de anexos / Mantenimiento de 
anexos, crearemos la siguiente lista para nuestros próximos ejercicios. 
 
Proveedores (P): Código anexo         Descripción                                      R.U.C. 
                                  20459743759            Inversiones Ralu E.I.R.L.                      20459743759 
                                  20100128056            Saga Falabella S.A.                              20100128056 
                                  20100017491             Telefonica del Peru saa                       20100017491 
                                  20153045021             Sigdelo S.A.                                          20153045021 
                                  20131312955             Sunat                                                    20131312955 
                                  Micro                          Micro System  Co.                                Micro        
 
 
                

Clientes (C):         Código anexo         Descripción                                     R.U.C. 
                                   20551035931           Industria y servicios ceruti sac             20551035931 

                                   20554818146           Cadenas Frescas Lcm. E.I.R.L.           20554818146 

                                    0001                        Documentos Anulados                           0001 
                                    0002                        Boletas de Ventas                                  0002 
 

Honorarios (H):    Código anexo         Descripción                                      R.U.C. 
                                           10097936523           Antaurco Salcedo Jorge Raul               10097936523 
                                   10095408074           Sanchez Achamizo Fredy Ivan             10095408074 
                                           10450237855           Fasabi Mozombite Herlin                       10450237855 
                                   10096409228           Ostolaza Villanueva Enrique                 10096409228 

 
Fondo Fijo (F) : Código anexo      Descripción                                            DNI 
                             09640922        Juan Carlos Gutierrez Torres            09640922 
 
Trabajadores (T): Código anexo         Descripción                                       
                                              09640922                    Juan Carlos Gutiérrez Torres 
                                     16807892                    Rosana Peñalosa chauca 

 
 

Varios (V):      Código anexo     Descripción                                        CODIGO                      
                             0001                       Cheques Anulados                                                 0001 
                             0002                       Nombre del Alumno (escribir su nombre real)    0002 
 
Después de llenar el casillero de referencia se debe de dar clic al icono al costado del casillero 
de validar RUC que dice pegar el anexo esto copiara el RUC que uno digito anteriormente, el 
no hacerlo acarreara que no salga el número de RUC al imprimir el Registro de Compras, en el 
caso de los anexos que son Códigos y no números de  RUC deberá primeramente de 
desmarcar el casillero que dice validar RUC y dejarlo en blanco así el sistema aceptara el 
grabar el anexo respectivo. 
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Empezaremos escogiendo en tipo de anexo la opción de proveedores digitará el número de ruc 
y dara click a la tecla enter y esperará unos segundos donde saldrá la información de la 
empresa como se muestra en la imagen, en el caso de los códigos menores a once dígitos 
deberá de crearlos como están y copiarlos donde dice validar ruc y tipo de documentos, pero 
desmarcando la pestaña de validar ruc ya que el sistema no dejara grabarlo mientras este 
activado. 
 

 
DATOS COMPLEMENTARIOS DEL ANEXO 
Datos a ingresar son los siguientes: 
 
TIPO DE ANEXO            Identifica el grupo a que corresponderá el código del   
   anexo. El tipo de anexo "0" esta reservado para  

 bancos , pudiéndose asignar cualquier numero para  
 los otros tipos. 

ANEXO                   Código de 18 caracteres para identificar el anexo. 
DESCRIPCION             Nombre del anexo. 



REFERENCIA              Según necesidad de la compañía, pudiendo colocar la 
dirección o teléfono. 

RUC                     Indicar para clientes y proveedores pues este dado se 
usará para la impresión del Registro de Compras y 
Ventas. 

MONEDA                  MN = Soles ,US = Dólares, ESPACIOS 
 Este campo es obligatorio para los tipos de anexo ”0”  

anexos de cuenta corrientes de bancos ya que sirve 
para la Conciliación Bancaria automática. Para otras 
cuentas es sólo referencia. 

ESTADO                                                   V = Vigente o A = Anulado 
 

       

 
 
CREACIÓN DE LOS ANEXOS DE BANCOS: 
 
Los anexos de bancos se ingresan en la opción: Archivos / Mantenimiento Cuentas Bancos. 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Y Crear lo siguiente: 
 

CODIGO     

CUENTA 104103 104104 

DESCRICION CUENTA CONTINENTAL SOLES 
CONTINENTAL  

DOLARES 

NOMBRE DEL BANCO CONTINENTAL  CONTINENTAL   

NUMERO DE LA     

CUENTA 02-305678-5 04-553497-1 

MONEDA M.N. US 

ENTIDAD      

FINANCIERA CONTINENTAL CONTINENTAL 

TIPO CUENTA     

REPORTE CTA. CTE. CTA. CTE. 

ORDEN DE     

REPORTE 1 2 

CUENTA      

CONTABLE 104103 104104 
 
Esta opción permite crear los códigos de cuentas corrientes bancarias con las cuales se girarán 
los cheques.  

 

 
 
Llenaremos tal como se muestra en la imagen 
 
 
 
CODIGO DE ANEXO   Ingresar el código de anexo del Banco 
DESCRIPCION DEL BANCO  Nombre del Banco 
NOMBRE DEL BANCO   Nombre del Banco 
NUMERO CUENTA   Número de Cuenta Corriente del Banco 
MONEDA    Moneda de Banco (Soles o Dólares) 
ENTIDAD FINANCIERA                         Escoger el nombre del banco a utilizar (en versiones 
anteriores no existía) 



TIPO DE CUENTA REPORTE               Escoger Cuenta Corriente ò Ahorros según 
corresponda 
ORDEN REPORTE                                Poner cualquier numeración entre el número 1 al 9 
CUENTA CONTABLE   Cuenta Contables según Plan de Cuentas 

 

 
 

1.- ASIENTO DE APERTURA: 
     Se registra en la opción: 
     Comprobantes / Comprobantes Estándar sin Conversión 
     Subdiario: 00                                          Numeración automática: Sí 

     Fecha Comprobante: 01/01/2023         Código Moneda: MN (Soles) 
     Glosa: Asiento de apertura 
      

 
 
 



 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 
 
 

 
 
 

Ingresar el siguiente asiento contable: 
 

Para ingresar las cuentas en el debe se usara la 2 alternativas: la letra ``D`` o el signo (+), y 
en el caso del haber la letra``H`` o el signo (-). 

 
Para que pueda  cuadrar tanto el debe como el haber en soles se deberá de borrar la letra que 
salga de debajo del monto en soles (es siempre por defecto la letra M y digitar la letra C 

(especial) y poner el tiempo de cambio con el cual cerré mis estados financieros al 31/12/19). 
Seguir ingresando todas las cuentas en el orden indicado en la separata, al final del ingreso la 

diferencia entre el debe y el haber debe de estar cuadrado, ose la diferencia debe de estar en 
blanco para poder finalizar la provisión, dándole clic a la letra F( al lado derecho inferior) o la 
combinación de las teclas ``alt`` y ``F``  

 

        
CUENTA ANEXO TIPO Nº DOC. FECHA MONTO MONTO T.C. 

DEBE   DOC.   DOC. SOLES DOLARES   

104103 104103 EN 01 01/01/2023 6866.60 1797.54 3.82 
104104 104104 EN 01 01/01/2023 4762.72 1246.79 3.82 
121202 20551035931 FT 002-00651 27/12/2022 3629.75 950.20 3.82 
121202 20554818146 FT 002-00652 29/12/2022 906.15 237.21 3.82 
121202 20551035931 FT 002-000653 30/12/2022 3389.55 887.32 3.82 
123102 20554818146 LE 003-0015 01/12/2022 2526.16 661.30 3.82 

     22080.93 5780.35 

 
 
 



 
 
  

        

CUENTA ANEXO TIPO Nº DOC. FECHA MONTO MONTO T.C. 
HABER   DOC.   DOC. SOLES DOLARES   

421201 20459743759 FT 005-2017 16/12/2022 4155.00 1087.70 3.82 
421201 20100128056 FT 051-67501 20/12/2022 872.00 228.27 3.82 
421202 20100017491 RC 019-2096 30/12/2022 6979.99 1827.22 3.82 
401111 No pide anexo VR 01 01/01/2023 5210.77 1364.08 3.82 
501101 Shif+F1 (ayuda) VR 01 01/01/2023 3420.99 895.55 3.82 
591101 poner cualquiera VR 01 01/01/2023 1442.18 377.53 3.82 

     22080.93 5780.35  
 
 Deberá de quedar como se muestra en la siguiente imagen lo que corresponde al activo 

 

 
 

Al terminar de ingresra el pasivo debera de quedar el asiento como la siguiente imagen 

donde tanto el activo y pasivo deberan de estar con cero ninguna diferencia de por 

medio ni siquiera centavos: 

 



 
 

 
Tengan presente que no siempre cuadra y quedan unos centavos debiendo uno mismo 
cuadrarlo ya sea en el debe o el haber. 
 


